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REGULAMENTUL CADRU

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE ACOMISIEI PENTRU EVALUARE SI
ASIGURAREA CALITATII

CAPITOLUL I - Dispozitii generale

Art. 1. Definitie

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii (CEAC) este un organism de asigurare
internd a calitdtii educatiei ce activeaza in cadrul Colegiului Tehnic “Gh. Asachi’’ Iasi. Infiintarea

comisiei s-a realizat in baza urmatorului cadru legal:

» Legea 198/2023 a invatamantului preuniversitar;

» OME nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar;

» HG nr. 994 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodicd 1n Tnvatamantul
preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

» HG nr. 993 din 18 noiembrie 2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionala in
vederea autorizarii, acreditdrii si evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Art. 2. Activitati specifice CEAC

+ Urmaireste indeplinirea indicatorilor de performanta;
Elaboreaza o diagnoza a nivelului de realizare a acestora;

Monitorizeaza si evalueaza modul de realizare a activitatilor;

- + &

Precizeaza si certifica prin calificativ (,,satisfacator”, ,,bine”, ,,foarte bine”) nivelul de realizare a

activitatilor.

+ Identificd punctele tari si cele slabe, precizand punctele de interes pentru planul activitatilor
remediale;

+ Desemneaza colective care sa conlucreze pentru concretizarea si finalizarea activitatilor
remediale propuse;

+ Reevalueaza activitatile propuse pentru a fi imbunatatite si urmareste efectele acestui
demers prin raportare la indicatorii de performanta si la standardele de referinta;

+ Pe baza activitatilor specific precizate in prezentul regulament, comisia CEAC a elaborate

Planul de Actiune, pentru anul scolar in curs.
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+ Comisia va detine un spatiu special destinat in scopul destasurarii activitatii.

Art.3. Misiunea

Misiunea CEAC consta in asigurarea calitdtii In educatie printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare, planificare si implementare de curricule, in
scopul indeplinirii standardelor de calitate si adaptare permanentad la cerintele beneficiarilor
directi, a pietii muncii locale si regionale, in corelare cu obiectivele Strategiei nationale si a
standardelor de referinta.

Finalitatea acestui deziderat se va realiza parcurgand urmatorii pasi:

# Planificarea si monitorizarea rezultatelor scontate ale procesului de invatare de catre cadrele

didactice, elevi, parinti, parteneri, colaboratori;

+ Evaluarea internd a rezultatelor (autoevaluarea) la fiecare inceput de an scolar si pe
parcursul acestuia, prin aplicarea de teste, chestionare standard identificate pe platforma
ARACIP, activitati prin care elevii sd poatd demonstra nivelul competentelor dobandite;

+ Aplicarea masurilor remediale — dacd este cazul, prin revizuirea documentelor de

proiectare, adaptarea acestora conditiilor specifice, astfel incat procesul remedial sa aiba eficienta

maxima.

Art.4 . Rolul CEAC

4 Coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii,
aprobate de conducerea scolii conform domeniilor si criteriilor prevazute de lege;

+ Elaboreazd anual Raportul annual de evaluare interna, privind calitatea educatiei in

conformitate cu cerintele ARACIP Scoala Gimnaziald “Traian Darjan”, raport ce urmeaza a

fi adus la cunostintd tuturor beneficiarilor prin afisare/ postare pe site- ul scolii

http://www.scoalatraiandarjan.ro/ ;

Completeaza, reactualizeaza la timp platforma https://calitate.aracip.eu

Formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

= +

Implementeaza sistemul de management al calitatii in scoala ;
+ Evalueazi, analizeaza si propune conducerii scolii actiuni remediale bazate pe  selectarea
si adoptarea celor mai potrivite proceduri, precum §i pe selectarea si aplicarea standardelor de

referinta celor mai relevante.

Art.S. Responsabilitatea

CEAC stabileste politici, actiuni si mecanisme institutionale si procedurale in directia
dezvoltarii capacitatii de elaborare, planificare si implementare a programelor de studiu, menite sa

satisfaca asteptarile beneficiarilor.
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CAPITOLUL II - Structura organizatorica si functionala
Art.6 Componenta C.E.A.C

+ Comisia pentru  Evaluarea  si  Asigurarea  Calitdtii din cadrul Scolii

Gimnaziale ,,Traian Darjan” Cluj-Napoca este alcatuitd din 8§ membri;

+ Conducerea operativa a Comisiei este asigurati de citre directorul scolii.

Componenta Comisiei cuprinde:

Director - coordonator comisie;

-+ F

Responsabil comisie -1 cadru didactic

Membri — 3 cadre didactice, 1 de la structura;

1 Reprezentant al Comitetului de parinti pe scoal;
1 Reprezentant al Consiliului Local;

1 Reprezentant al Consiliului Elevilor, cu rol de observator.

Art. 7. Selectia reprezentantilor CEAC

Reprezentantii cadrelor didactice vor fi alesi in cadrul Consiliului profesoral

dupa urmatoarea procedura:

II.

III.

IV.

VL

In cadrul Consiliului de Administratie al unititii se hotaraste, in baza art. 234 din Legea
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, infiintarea comisiei.

Consiliul de Administratie al unitatii de invatamant elaboreaza si adopta Regulamentul
de organizare si functionare si Strategia de evaluare interna a calitatii, ca documente
reglatoare ale activitatii acesteia.

Consiliul de Administratie stabileste perioada de alegere a membrilor comisiei din randul
cadrelor didactice, comunicad criteriile stabilite prin Regulament, se preocupd de
realizarea cadrului formal de alegere a acestora prin vot secret (in Consiliul Profesoral),
analizeaza propunerile si autopropunerile din partea cadrelor didactice.

Directorul unitatii scolare emite decizia de infiintare a Comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitatii din unitate (acesta este momentul in care directorul decide pe cine sa
numeasca cu rol de coordonator si responsabil al comisiet).

Decizia de numire va fi adusa la cunostinta tuturor angajatilor si beneficiarilor, prin afisare la
loc vizibil.

Are loc prima sedintda a CEAC in cadrul careia CEAC preia, spre operationalizare si

aplicare, Regulamentul si Strategia CEAC.

Art. 8. Durata mandatului membrilor CEAC

4 Durata mandatului membrilor CEAC este de 1 an. Incetarea calitatii de membru in CEAC se
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poate realiza in urmatoarele conditii:
+ la cerere;
in urma retragerii votului de Incredere acordat de catre Consiliul profesoral;

in cazul neindeplinirii sarcinilor asumate;

- + &+

daca se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile, din diverse motive, pe o perioada

mai mare de 90 de zile;

+ la sdvarsirea oricaror fapte de naturd si atragd raspunderea disciplinard sau penald, cu
repercursiuni asupra prestigiului unitatii de invatamant, ISJ Cluj, MEC si/sau ARACIP,
dupa caz;

+ In cazul cand mandatul inceteazi mai devreme de 1 an se aleg sau nominalizeaza alti

reprezentanti dupa aceeasi procedura;

Art. 9. Derularea activitatii comisiei

Comisia se intruneste in sedintd lunar, conform graficului, respectiv in sedinta
extraordinara, ori de cate ori este cazul.
Art.10 Atributiile comisiei CEAC

Atributii generale

+ Realizeaza Regulamentul CEAC, Planul operational §i Planul de imbundtatire

# Intocmeste RAEI pe care il va prezenta in Consiliul profesoral si C.A.

4 Coordoneazd, monitorizeaza si evalueaza aplicarea procedurilor si activitatilor de
autoevaluare institutionald, privind calitatea serviciilor educationale furnizate de Scoala
Gimnaziala ,,Traian Darjan” Cluj-Napoca, aprobate de conducerea acestuia, conform
domentiilor si criteriilor prevazute de legislatia in vigoare; Domeniile sunt:

O Capacitatea institutionald care rezultd din organizarea internd, din infrastructura
disponibild, definitd prin urmatoarele criterii:
a) structurile institutionale, administrative s1 manageriale;
b) baza materiala;
¢) resursele umane

O Eficacitatea educationala care constd in mobilizarea de resurse cu scopul de a se obtine
rezultatele asteptate ale invatarii, concretizata prin urmatoarele criterii:

a) rezultatele invatarii

b) activitatea de cercetare stiintifica sau metodica;

c) activitatea financiard a organizatiei

O Managementul calitatii concretizat prin urmatoarele criterii:

a) strategii si proceduri privind asigurarea calitatii;
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b) proceduri privind initierea, monitorizarea si revizuirea periodica a programelor si activitafilor
desfasurate;

¢) proceduri obiective si transparente de evaluare a rezultatelor invatarii;

d) proceduri de evaluare periodica a calitatii corpului profesoral;

e) accesibilitatea resurselor adecvate invatarii;

f) baza de date actualizata sistematic, referitoare la asigurarea interna a calitatii;

g) transparenta informatiilor de interes public cu privire la programele de studii;

h) functionalitatea structurilor de asigurare a calitatii educatiei, conform legii.

De asemenea, autoevaluarea reprezintd modalitatea esentiald de asigurare a calitatii, prin care
institutia scolara isi evalueaza, ea nsasi, performanta:

a) Rolul autoevaluarii este de a descrie modul in care o institutie scolara functioneaza si se
dezvolta.

b) Scopul autoevaludrii este de a asigura dezvoltarea, cresterea si nu a sanctiona. Asigurd
autoreglarea, optimizarea si revizuirea functionala si dezvoltarii institutiei.

¢) Intregul proces de autoevaluare trebuie perceput ca util si benefic de catre toate grupurile de
interes semnificative ale scolii.

d) Autoevaluarea reprezintd asumarea reald a asumarii a rezultatelor ei de catre toti cei implicati. e)
Autoevaluarea este o parte integranta a sistemului de management al calitatii si a circuitului
calitatii.

f) Rezultatul autoevaluarii are utilitate in stabilirea pasilor de urmat pentru evolutia scolii.

g) Autoevaluarea se realizeaza pe baza standardelor de autorizare /acreditare / evaluare periodica,
dupa caz, si pe baza standardelor de calitate.

h) Autoevaluarea trebuie sd fie corectd, realistd, constructiva, sincerd, transparentd, bazata pe
incredere si cooperare.

Etapele procesului de autoevaluare sunt:

- selectarea domeniului/temei/temelor supuse procedurilor de autoevaluare;

- diagnoza nivelului de realizare pentru fiecare dintre temele selectate;

- judecarea nivelului de realizare (satisfacator/bun/foarte bun);

-identificarea punctelor tari, a punctelor slabe si a fintelor pentru interventiile de remediere
/dezvoltare (analiza SWOT);

- desfasurarea activitatilor de dezvoltare/optimizare/remediere; reaplicarea instrumentului de
evaluare dupa minim trei luni pentru a evidentia progresul realizat.

# Elaboreaza anual un Raport de evaluare internd privind calitatea
serviciilor educationale. Raportul este adus la cunostinta beneficiarilor prin afisare si este

pus la dispozitia evaluatorului extern.
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Elaboreaza la cererea managerului institutiei de invatamant un Raport anual.

+ Formuleazi propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei, pe care le prezintd conducerii
institutiei.

+ Aduce la indeplinire propunerile venite din partea ISJ Cluj, MEC si/sau ARACIP, privind
masurile de imbunatatire si asigurare a calitatii in invatdmantul preuniversitar;

- Coopereazi cu ISJ Cluj, Agentia Romana pentru Asigurarea Calitatii in Invatamantul
Preuniversitar (ARACIP), cu alte agentii si organisme abilitate sau institutii similare din tara ori din
strainatate, potrivit legii.

+ In functie de activitatile derulate, in cadrul CEAC, se pot constitui si alte echipe de lucru

speciale.
Atributii specifice:
Coordonatorul:

» monitorizeazi si supervizeazi activitatea comisiei;

» verifica documentele de lucru ale comisiei;

» realizeazi observarea lectiilor;

» monitorizeazi lectiile;

» coordoneazi elaborarea Strategiei de evaluare internd;

» coordoneazi  realizarea  planurilor de actiune a comisiei, de
imbunatatire a calitatii;

» monitorizeazi realizarea rapoartelor de autoevaluare;

» propune misuri de optimizare, crestere sau dezvoltare a calititii educatiei oferite de Scoala
Gimnaziala ,,Traian Darjan” — la nivel conceptual, al principiilor, indicatorilor,
standardelor privind calitatea.

Responsabilul

» responsabil Platforma Aracip (incarcare/ reactualizare date) ;
intocmeste RAEI;

elaboreaza Planul de actiune al comisier;

realizeaza Raportul de autoevaluare;

realizeaza Planul de imbunatatire;

elaboreaza rapoartele de monitorizare interna;

contribuie la gestionarea dovezilor;

YV V.V VYV V V V

realizeazd observarea lectiilor prin interasistente la clase (responsabilul CEAC nu are gradele
didactice);
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gestioneaza intreaga documentatie a comisiei,
elaboreaza documentele de lucru ale comisiei.

defineste, in mod explicit, valorile, principiile si indicatorii calitatii;

YV V VYV V

detine toate materialele informative despre sistemul de management al calitatii transmise
in sistem si are obligatia de a prelucra informatia primita si de a o disemina tuturor
beneficiarilor;

» Colecteazi, actualizeazi baza de date solicitatd de platforma ARACIP.
Membrii
contribuie la elaborarea Planului managerial al comisiei CEAC,

responsabil Platforma Aracip (incarcare/ reactualizare date) ;

>
>
» elaboreaza chestionare si fise de lucru ale comisiei;
» responsabil al subcomisiei de elaborare, aplicare si interpretare a chestionarelor;
» defineste, In mod explicit, valorile, principiile si indicatorii calititii;

> centralizeazi rezultatele chestionarelor;

» Colecteazi, actualizeazi baza de date solicitatd de platforma ARACIP.

» Participa sistematic la sedintele comisiei, de fiecare dati cand sunt convocate;

» Elaboreazi documente specifice activititii comisiei (proceduri, fise de analizi, ghiduri de
interviu, chestionare, figse de asistentd, alte instrumente de monitorizare si evaluare);

» Realizeazi activititi de evaluare interni institutionald, conform domeniilor si criteriilor stabilite
de lege;

» Contribuie la gestionarea dovezilor;

» Centralizeaza rezultatele chestionarelor;

» Participi la elaborarea documentelor proiective si de raportare ale CEAC;

» Propune misuri corective si preventive de imbunititire a calititii educatiei.

Elevul
» asiguri colaborarea cu Consiliul Elevilor;
Parinte
» asiguri colaborarea cu Comitetul parintilor din scoali;
Membrul Consiliului Local Cluj-Napoca

» asiguri colaborarea scolii cu comunitatea local3;
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In cadrul comisiei poate f1 nominalizata o persoana cu rol de secretar, ce va avea urmatoarele atributii:

- Gestioneaza intreaga documentatie a comisiei;

- Elaboreaza chestionare si fise de evaluare;

- Elaboreaza documente de lucru ale comisiei;

- Contribuie la gestionarea dovezilor;

- Inregistreazi si monitorizeazi actualizarea procedurilor specifice;

- Intocmeste procese verbale ale sedintelor comisiei si hotdrarile comisiei.

d) Membrul comisiei responsabil cu completarea platformei on-line calitate.aracip.eu:

- Introducerea structuratd a RAEI (implementare, evaluare, revizuire si planificare);

- Actualizeaza informatiile din sectiunea Profil si baza de date;

- Raporteaza anual informatiile legate de evaluarea interna si activitatile desfasurate pentru

imbundtatirea calitatii;

- Consulta biblioteca metodologica;

- Solicita asistenta metodologica din partea ARACIP;

- Gestioneaza informatiile din pagina de prezentare a unitatii.

Dovezi. Organizarea dovezilor
Dovezile trebuie sa aiba urmatoarele calitati: sa fie reale (cu informatii curente, actuale,
veridice), verificabile, corespunzatoare temporal (actualizate pentru anul scolar vizat),
suficiente (dar nu exagerat de multe), explicite, concrete, concise si la indeméana oricui ar dori
verificarea lor. Astfel dovezile care sunt necesare in sustinerea raportului de autoevaluare ar
putea fi sintetizate astfel:
A. Dovezi generale - Gestionarea acestora se face de catre echipa manageriald §i membrii
CEAC:

-legislatie
* decizia de numire
* regulament CEAC
* procese verbale si hotarari
» Strategia CEAC
* Plan managerial CEAC
* instrumente de evaluare internda/monitorizare (chestionare aplicate beneficiarilor/ cadrelor
didactice/ partenerilor unitatii, ghiduri de interviu, fise de monitorizare, fise de progres etc.)
* proceduri si registru proceduri
* rapoarte de autoevaluare cadre didactice/ activitate comisii/ rapoarte de evaluare RAEI

* raport de activitate anual.
2. Dovezi serviciul administrativ (secretariat-contabilitate)
* Fise ale postului; statul de functii, componenta catedrelor si a documentelor care atesta
modul de angajare si de ocuparea functiilor;
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* Procese - verbale si note interne, precum si decizii interne de numire a diverselor comisii din
scoala

» Cataloagele scolare ale diferitelor examene — corigentd, Incheierea situatiei, examene
nationale;

* Fise pentru CDS;

* Baza de date cu situatia asolventilor;

* Chestionare de feed-back;

* Diverse fige de instructaj (protectia muncii, PSI, s.a) ;

* Documentele din arhiva scolii;

3. Documente contabile specifice — documentele financiare specifice necesare 1n
argumentarea unor indicatori

4. Dovezi cadre didactice — de doud categorii: pe programe de invatare(discipline) si
consiliere si orientare/dirigentie, astfel:

a. Dovezi personale pe programe de invatare (discipline)

* programe scolare;

* planificari calendaristice si planificéri pe unitati de invatare;

* planuri de lectie complete;

» modele de teste : initiale, pe parcurs, sumative;

» modele de fise de lucru;

* catalog personal;

« fige de evaluare a lectiilor (pentru elevi si pentru profesori) a catorva lectii;

* instrumente de evaluare;

* chestionare pentru managementul comunicarii;

* fise de activitate elevi;

* rapoarte de activitate si de autoevaluare;

b. Dovezi consiliere si orientare (dirigentie)

* mapa activitatii educative — caietul dirigintelui;

* tabele nominale semnate de elevi pentru luarea la cunostinta

* chestionare pentru stabilirea stilului de invétare la elevi (insotite de raspunsurile elevilor) ;

« fise pentru optiuni — CDS;

* procese - verbale ale intrunirilor Consiliului clasei, ale sedintelor cu parintii $i procese -
verbale pentru discutarea situatiei scolare la sfarsitul unui an;

* diverse documente de lucru ale dirigintelui, rapoarte de activitate.

Pastrarea dovezilor se face in functie de categoria din care fac parte:

1. Dovezile generale - sunt pastrate in functie de specificul lor de catre directiune, de serviciul
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administrativ sau de catre comisia de calitate.

2. Dovezile specifice - sunt pastrate de catre comisie (la sediul comisiei), serviciul
administrativ (secretariat, contabilitate, arhiva), iar portofoliile cadrelor didactice se pastreaza
de catre cadrele didactice. Activitatea de selectare, pastrare si verificarea dovezilor este
supervizatd de comisia CEAC. Recomandarea care se poate face este de a avea strict dovezile
care sa argumenteze indicatorii si de a se evita supraaglomerarea mai ales cu hartii inutile.

Importanta dovezilor este cea legata de calitatea lor si nu de cantitate.

CAPITOLUL III - Dispozitii finale

Art. 11. Evaluare CEAC

Orice control sau evaluare externd a calitatii se va baza pe analiza Raportului de evaluare

internd a activitatii din unitatea de invatdmant.

Art. 12. Revizii regulament
Prezentul Regulament cadru de organizare si functionare al CEAC poate fi modificat,
completat, imbunatatit in functie de necesitatile ivite pe parcursul activitatii, la cererea/cu

aprobarea Consiliului de Administratie al scolii.

Art. 13. Prezentare regulament

Regulamentul va fi adus la cunostinta membrilor comisiei, cadrelor didactice, elevilor,

parintilor, autoritatilor locale, comunitatii si va fi afisat in loc vizibil si pe site-ul scolii.

ART.14. Definitii si abrevieri

Termenii folositi in acest document sunt definiti conform SREN ISO 9000-2001.
CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

ARACIP - Agentia Romana pentru Asigurarea Calititii in Invatimantul Preuniversitar;
1SJ - Inspectoratul Scolar Judetean;

MEC - Ministerul Educatiei si Cercetarii.
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